ZAB.120.38.2026

ZARZADZENIE NR 38/2026
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO

z dnia 21 lipca 2026 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. nadzoru nad Centralnym Rejestrem Umow Jednostek Sektora
Finans6w Publicznych w Starostwie Powiatowym we Wloclawku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2025 1. poz.
1684, Dz. U. 22026 r., poz. 20, poz. 252 i poz. 912) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Zespot ds. nadzoru nad Centralnym Rejestrem Umow Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zespot jest statym zespotem roboczym Starosty Wtoctawskiego odpowiedzialnym za koordynacje,
monitorowanie oraz nadzor nad funkcjonowaniem Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych w Starostwie Powiatowym we Wloctawku (dalej CRUJSFP).

3. Zespot realizuje swoje zadania we wspolpracy ze wszystkimi komoérkami organizacyjnymi Starostwa
Powiatowego we Wtoctawku, zwany dalej "starostwem,,.

§ 2. W sktad Zespotu wchodza:

1) Pani Agnieszka Bednarska - Przewodniczaca Zespotu;

2) Pani Karolina Pisarska - Zastepca Przewodniczacej;

3) Pani Justyna Ktobukowska — cztonek zespotu;

4) Pani Eliza Bet — cztonek zespotu;

5) Pani Karolina Kucharska — cztonek zespotu.;

6) Pani Emila Kordylewska — cztonek zespotu;

7) Pan Piotr Komorowski - Pelnomocnik ds. Cyberbezpieczenstwa.
§ 3. Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem CRUJSFP;

2) monitorowanie zgodnosci prowadzenia CRUJSFP z obowigzujacymi przepisami prawa oraz regulacjami
wewnetrznymi;,

3) kontrola terminowosci zamieszczania danych w CRUJSFP;
4) kontrola kompletnosci oraz poprawnosci informacji wprowadzanych do CRUJSFP;
5) opiniowanie zmian procedur dotyczacych prowadzenia CRU JSFP;

6) identyfikowanie ryzyk zwigzanych z prowadzeniem CRUJSFP oraz proponowanie dziatan ograniczajacych
te ryzyka;

7) wspotpraca z kierownikami komorek organizacyjnych w zakresie prawidlowego wykonywania obowigzkow
dotyczacych rejestrowania umow;

8) analizowanie zgloszonych nieprawidtowos$ci oraz rekomendowanie dziatah naprawczych;
9) sporzadzanie rocznych informacji dla Starosty Wtoctawskiego dotyczacych funkcjonowania CRUJSFP;

10) przedstawianie propozycji usprawnien organizacyjnych i technicznych dotyczacych prowadzenia CRU
JSFP;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste¢ Wloctawskiego zwigzanych z funkcjonowaniem
CRUIJSFP.
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§ 4. 1. Zespot ma prawo wystepowac do kierownikow komorek organizacyjnych starostwa o przekazanie
informacji oraz dokumentow niezbednych do realizacji jego zadan.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych starostwa sa obowigzani do wspotpracy z Zespotem.
§ 5. 1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.
2. Przewodniczacy Zespotu:
1) zwoluje posiedzenia;
2) ustala porzadek obrad;
3) wyznacza zadania cztonkom Zespotu;
4) podpisuje informacje kierowane do Starosty Wiloctawskiego.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego obowiazki wykonuje Zastgpca Przewodniczacego.

§ 6. Posiedzenia odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartat oraz kazdorazowo w przypadku wystapienia
okolicznosci wymagajacych podjecia dziatan przez Zespot.

§ 7. 1. Z posiedzen sporzadza si¢ protokot.
2. Protokot zawiera w szczegdlnosci:
1) date, godzine i miejsce posiedzenia;
2) imiona i nazwiska 0sob uczestniczacych w posiedzeniu oraz wskazanie pelnionych przez nie funkcji;
3) porzadek obrad;
4) opis przebiegu posiedzenia;
5) przedstawione informacje, analizy i stanowiska cztonkoéw Zespotu;
6) wyniki przeprowadzonych analiz oraz ustalenia dotyczace funkcjonowania CRUJSFP;
7) wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci, uchybien lub zagrozen wraz z ich opisem;
8) rekomendacje dotyczace dziatan naprawczych lub usprawniajacych;
9) wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za realizacj¢ przyjetych ustalen;
10) terminy realizacji poszczego6lnych dziatan;
11) wyniki glosowan, jezeli zostaly przeprowadzone;
12) zgtoszone zdania odrebne cztonkow Zespotu;
13) termin kolejnego posiedzenia, jezeli zostat ustalony;
14) zatwierdzony protokot podpisuja cztonkowie Zespotu.

3. Czlonkowie Zespolu potwierdzaja udzial w posiedzeniu podpisem na liscie obecnos$ci stanowigcej
zatacznik do protokotu.

4. Protokoly wraz z zatacznikami przechowuje Wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa
zgodnie z obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi.

§ 8. 1. Przewodniczacy Zespotu przedstawia Staro$cie, nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do dnia
1 lutego kazdego roku, informacje o funkcjonowaniu CRU JSFP za rok poprzedni.

2. Informacja obejmuje w szczegolnosci:
1) oceng prawidlowosci prowadzenia Rejestru;
2) stwierdzone nieprawidtowosci;
3) podjete dziatania naprawcze;
4) propozycje zmian organizacyjnych i proceduralnych.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Glowny Ksiggowy Starostwa Powiatowego we
Wioctawku.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 lipca 2026 .
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Uzasadnienie

Celem niniejszego zarzadzenia jest powotanie Zespotu ds. nadzoru nad CRUJSFP, ktérego zadaniem
bedzie zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Rejestru oraz koordynacja dziatan zwiazanych z jego
prowadzeniem.

CRUIJSFP stanowi istotne narzgdzie stluzace zwigkszeniu przejrzystosci gospodarowania $rodkami
publicznymi oraz zapewnieniu jednolitego sposobu ewidencjonowania uméw zawieranych przez
starostwo/powiat wloctawski. Prawidlowe prowadzenie CRU JSFP wymaga stalego nadzoru nad
kompletnoscia, poprawnoscig i terminowoscia wprowadzanych danych, atakze biezacej wspotpracy
pomiedzy komoérkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za przygotowywanie, zawieranie, realizacj¢
i rozliczanie umow.

Powotanie Zespolu pozwoli na wyodrgbnienie struktury odpowiedzialnej za monitorowanie
funkcjonowania CRUJSFP, analizowanie zglaszanych probleméw oraz wypracowywanie rozwigzan
organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia zgodno$ci prowadzenia CRUJSFP z obowiazujacymi
przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi starostwa.

Do podstawowych zadan Zespolu naleze¢ bedzie w szczegdlnosci monitorowanie terminowosci
i kompletnosci wpiséw do Rejestru, kontrola prawidlowosci zamieszczanych danych, koordynowanie
wspotpracy pomiedzy komorkami organizacyjnymi starostwa, identyfikowanie ryzyk zwiagzanych
z prowadzeniem CRUJSFP, rekomendowanie dziatan naprawczych oraz przedstawianie staroscie propozycji
usprawnien organizacyjnych i proceduralnych.

Funkcjonowanie CRUJSFP przyczyni si¢ do ujednolicenia zasad prowadzenia CRUJSFP, zwigkszenia
jakosci danych gromadzonych w CRUJSFP oraz usprawnienia obiegu informacji pomiedzy komoérkami
organizacyjnymi starostwa. Jednocze$nie umozliwi biezagce monitorowanie realizacji obowigzkoéw
zwigzanych zprowadzeniem CRUJSFP oraz podejmowanie dziatan eliminujacych stwierdzone
nieprawidlowosci.

Powolanie Zespotu wpisuje si¢ w dziatania majace na celu zapewnienie przejrzystosci funkcjonowania
administracji publicznej, wzmocnienie mechanizméw kontroli zarzadczej oraz doskonalenie procesow
zwigzanych z zarzadzaniem dokumentacjg i gospodarowaniem $rodkami publicznymi.

Majac na uwadze potrzebg zapewnienia wilasciwego nadzoru nad prowadzeniem CCRUJSFP oraz
usprawnienia organizacji pracy w tym zakresie, wydanie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.
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