Wioctawek, dnia 21 pazdziernika 2026 r.
ZAB.2110.7.2026

STAROSTA WLOCLAWSKI
oglasza nabér kandydata/kandydatki
na wolne stanowisko urzednicze referenta
w Wyadziale Administracji Architektoniczno - Budowlanej Starostwa Powiatowego
we Wloclawku, ul. Cyganka 28, 87-800 Wloclawek.

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe we Wtoctawku, ul. Cyganka 28,
87-800 Wtoctawek.

2. OKkreslenie stanowiska: referent w Wydziale Administracji Architektoniczno - Budowlanej Starostwa
Powiatowego we Wtoctawku.

3. Wymagania niezbedne kandydata:

1) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych;

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) wyksztalcenie wyzsze;

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

5) co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe w samorzadzie terytorialnym;

6) nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe kandydata podlegajace ocenie:
1) ukonczone kursy/szkolenia przydatne do wykonywania zadan wymienionych w pkt 6;
2) doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z wykonywaniem zadah wymienionych
w pkt 6.

5. Wiedza podlegajaca ocenie — znajomosé przepisow:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,;

2) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

3) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

4) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych;

5) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

6) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

7) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

8) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

9) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (0g6lne
rozporzadzenie o ochronie danych).



6. Zakres zadan realizowanych na stanowisku:

1) przygotowywanie 1 rozpatrywanie zgloszen o zamiarze budowy lub wykonania robot
budowlanych nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe oraz prowadzenie
ewidenciji;

2) przygotowywanie decyzji naktadajacych sprzeciw i obowigzek uzyskania pozwolenia na budowg
w stosunku do budowy i robdt budowlanych nieobjetych takim obowigzkiem;

3) przygotowywanie postanowien w sprawie usunig¢cia nieprawidtowosci przy zgloszeniu budowy,
wykonywania robo6t budowalnych, rozbiérek;

4) rozpatrywanie zgloszen o zamiarze rozbiorki obiektoéw budowlanych;

5) przygotowywanie decyzji naktadajacych obowigzek uzyskania pozwolenia na rozbiorke obiektow
nie objetych takim obowigzkiem;

6) badanie zgodnosci projektow budowlanych z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku
miejscowego planu, a takze z wymaganiami Srodowiska;

7) sprawdzanie zgodnosci projektow zagospodarowania dzialki lub terenu z przepisami w tym
techniczno — budowlanymi;

8) sprawdzanie kompletno$ci projektow budowlanych i posiadanych wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen, zaswiadczen, o$wiadczen oraz informacji dotyczacych ochrony zdrowia,
a takze uprawnien przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie;

9) przygotowywanie odpowiedzi na pisma ogblne z zakresu administracji architektoniczno-
budowlanej oraz na interpelacje, zapytania, skargi;

10) obstuga interesantéw oraz pomoc przy wypeknianiu wnioskow i innych dokumentow dotyczacych
zgloszen robot budowlanych;

11) wspotdziatanie z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego we Wioctawku

w zakresie okreslonymi przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

12) prowadzenie zbiorow aktow prawnych dotyczacych spraw z zakresu administracji

architektoniczno — budowlanej.

7. Informacje o warunkach pracy na ogloszonym stanowisku:
1) umowa o prace moze zosta¢ zawarta na czas okreslony, badZ na czas nieokreslony pod warunkiem
spetnienia oczekiwan pracodawcy oraz art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych;
2) wymiar czasu pracy — peten etat;
3) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe we Wtoctawku, ul. Stoddlna 68, 87 — 800 Wioctawek.

8. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku, w rozumieniu przepisoéw 0 rehabilitacji
zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

9. Wymagane dokumenty:
1) wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny;
2) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV);
3) wypehlione i wilasnorgcznie podpisane Oswiadczenie dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
oraz podanie numeru telefonu (zatacznik);
4) wiasnorecznie podpisane oswiadczenia o:



a) posiadaniu obywatelstwa polskiego;

b) pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni z praw publicznych;

c) nieposzlakowanej opinii;

d) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo  $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe;

e) prowadzeniu dziatalnoséci gospodarczej lub o jej nie prowadzeniu;

f) wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe we Wioctawku, ul. Cyganka 28,
87-800 Wioctawek danych osobowych, do celow rekrutacji, stosownie do art. 6 ust.1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
(Dz. Urz. UE.L 2018.127.2) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowychi w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

5) kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie;

6) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku kontynuacji zatrudnienia potwierdzajace
doSwiadczenie zawodowe;

7) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagania dodatkowe wymienione w punkcie 4.

10. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1) Osoby zainteresowane udziatem w naborze sktadajg komplet dokumentéw w zaklejonej kopercie,
na adres: Starostwo Powiatowe we Wloclawku, ul. Cyganka 28, 87-800 Wiloclawek,
z dopiskiem na kopercie ,,Nabor na stanowisko referenta w Wydziale BUD” do Sekretariatu
Starosty Wioctawskiego, pokéj nr 47, w terminie do dnia 2 listopada 2026 r. do godz. 15%.

2) W przypadku dokumentow wystanych poczta na ww. adres, o zachowaniu terminu decyduje data
wplywu oferty (nie data stempla pocztowego) do Starostwa Powiatowego we Wioctawku.

3) Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng z wyjatkiem

dokumentow opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu 1 skierowanych na adres e-Dorgczen Starostwa
Powiatowego we Whoctawku: AE:PL-57281-20325-RBFHV-19,

4) Oferty, ktore wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie bedg rozpatrywane.

5) Ztozone dokumenty mogg by¢ odebrane przez kandydata:

a) po uptywie 30 dni od od daty opublikowania informacji o wyniku naboru w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Wtoctawskiego w przypadku oséb ktére nie zakwalifikowaly
sie do dalszego etapu naboru;

b) lub po uptywie 3 miesiccy od daty opublikowania informacji o wyniku naboru
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Wioctawskiego w przypadku oséb, ktore zostaty
zaproszone do drugiego etapu naboru.

Dokumenty nieodebrane zostang trwale zniszczone.

11. Z przebiegu przeprowadzonego postgpowania konkursowego kazdy kandydat otrzyma informacje
0 wyniku naboru.

12. Kandydaci, ktérzy zostang zakwalifikowani do 1II etapu naboru, zostang zaproszeni
na rozmowe¢ kwalifikacyjna, ktora polega¢ bedzie m. in. na sprawdzeniu wiedzy merytorycznej
z zakresu ustaw wskazanych w pkt 5, porzez zadanie 3 pytan ustnych przygotowanych przez Komisjg
konkursowg. Szczegdty procesu naboru okreslone zostalty w Regulaminie naboru na wolne stanowiska
urzednicze w tym kierownicze stanowiska urzgdnicze w Starostwie Powiatowym we Wiloctawku
wprowadzonym zarzadzeniem Nr 68/2025 Starosty Wtoctawskiego z dnia 30 grudnia 2025 r.



w sparwie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku.

13. Ogtloszenie o naborze skierowane jest do wszystkich pici, a procedura naboru prowadzona bedzie
na podstawie jednolitych, obiektywnych i neutralnych kryteriow wobec wszystkich 0s6b ubiegajacych si¢
0 zatrudnienie.

14. Informacje o kandydatach, ktorzy zglosza si¢ do naboru, stanowig informacje publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu
0 naborze.

15. Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 r. poz. 928) informuje si¢, ze w Starostwie Powiatowym we Wtloctawku obowigzuje
wewnetrzna procedura zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych, wprowadzona
zarzadzeniem Nr 26/2024 Starosty Wloctawskiego z dnia 17 wrze$nia 2024 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu zglaszania przypadkoéw naruszen oraz ochrony osoéb dokonujacych zgloszen w Starostwie
Powiatowym we Wtoctawku. Procedura jest dostepna do wgladu w siedzibie Starostwa.

16. Dodatkowe informacje udzielane sg pod nr telefonu 54-230-46-99 lub 54-230-46-69.

Starosta Wioctawski

Roman Golegbiewski



